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uvoD

Cili ovog SOP-a je usuglaSavanje i ujednaCavanje rada pirotehni¢kih nadglednika i
pirotehni¢kih nadzornika u provodenju poslova stru¢nog nadzora, definiranog Zakonom o
humanitarnom razminiranju NN 153/05 i 63/07 GLAVA VII «STRUCNI NADZOR» i
Pravilnikom o nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja NN 53/07 i 111/07,
Glava 6. «NACIN OBAVLJANJA STRUCNOG NADZORA».

SOP definira faze provodenja struénog nadzora i nadgledanja poslova pretrazivanja i/ili
razminiranja i postupke provodenja, dokumente koji potvrduju obavljanje aktivnosti sa
rokovima dostavljanja i korisnicima, kroz sve faze obavljanja poslova pretrazivanja i/ili
razminiranja.

Krajnji cilj predstavlja uspostavljanje mehanizama osiguranja i kontrole kvalitete poslova
pretrazivanja i/ili razminiranja koji osiguravaju ispunjenje svih zahtjeva te predaju ocis¢ene
povrsine na sigurno koristenje krajnjim korisnicima.

Stru¢ni nadzor — osiguranje i kontrola kvalitete definiran je kroz postupke i procese u kojima
sudjeluju ili su nosiocima pirotehnicki nadzornici i pirotehnicari nadglednici HCR — a.



1. PREDMET

Predmet su postupci koje ¢e biti obradeni kroz ovaj SOP, a to su:

> PLANIRANJE

> ROKOVI IZVRSENJA | ODGOVORNOST

> OVJERA IZVEDBENOG PROJEKTA

» UVODBENJE U POSAO

> OSIGURANJE KVALITETE — STRUCNI NADZOR U TIJEKU OBAVLJANJA
POSLOVA PRETRAZIVANJA I/ILI RAZMINIRANJA

> NADGLEDANJE

> KONTROLA KVALITETE - STRUCNI NADZOR NAD OBAVLJENIM
POSLOVIMA PRETRAZIVANJA I/ILI RAZMINIRANJA | GEODETSKA
PREMJERA

> ANALIZA ZAVRSENOG PROJEKTA PRETRAZIVANJA | /ILI RAZMINIRANJA |

» DOKUMENTIRANJE

Planiranje je najvazniji segment uspjeSnog izvrSenja postavljenih zadaéa. Na razini HCR
provodi se godidnje, kvartalno i mjese¢no planiranje, a prati se tjedna realizacija. Zbog
nemogucnosti predvidanja poCetka poslova pretrazivanja i/ili razminiranja koje je zavisno od
drugih faktora (potpisanog ugovora) i obavijesti tvrtke, u Odjelu se planiranje obavlja na
tiednom razini. Planira se uvodenje u posao, po¢etak poslova pretrazivanja i/ili razminiranja,
stru¢ni nadzor u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili razminiranja i stru¢ni nadzor nad
obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja i nadgledavanje poslova pretrazivanja i/ili
razminiranja.

Rokovi izvrSenja daju okvir u kojima je potrebno pojedinu aktivnost realizirati, a odnosi se na
ovjeru izvedbenog projekta pretrazivanja i/ili razminiranja, struéni nadzor u tijeku obavljanja
poslova pretrazivanja i/ili razminiranja, rok za izvrSenje nadzora nad obavljenim poslovima
pretrazivanja i/ili razminiranja i dostavljanje dokumentacije o istom te upis u bazu podataka.

Ovjera Izvedbenog projekta predvida potrebnu dokumentaciju koja se dostavlja u Odjel za
nadzor i kontrolu kvalitete po provedenom postupku javhog nadmetanja , sadrzaj izvedbenog
projekta, elemente za pregled i ovjeru, izvrSioce i postupak ovjere izvedbenog projekta.

Uvodenje u posao, provodi se po zaprimanju zahtjeva tvrtke, a provode ga pirotehnicki
nadzornici uz obaveznu prisutnost voditelja radiliSta i pirotehni¢kog nadglednika.

Osiguranje kvalitete — struéni nadzor u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja iili
razminiranja, su postupci definirani Zakonom o humanitarnom razminiranju i Pravilnikom o
nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja. SOP naglaSava smijernice i nacine
realiziranja po fazama, te postupke u slu¢aju odstupanja od izvedbenog projekta.

Nadgledavanje radova pretrazivanja i/ili razminiranja obavljaju ovlasteni pirotehnicki
nadglednici HCR — a sa sigurne udaljenosti u radilistu.

Kontrola kvalitete — stru¢ni nadzor nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja,
provode pirotehni¢ki nadzornici HCR — a, po zavr$etku poslova pretrazivanja i/ili razminiranja
te nakon dostavljanja dokumentacije propisane Zakonom i Pravilnikom. Kontrola kvalitete
provodi se kroz odredivanje kontrolnih uzoraka, a pretrazivanje provode pirotehni¢ari HCR —
a. Nakon provedene kontrole kvalitete provodi se reobiljezavanje i geodetska premjera
pretrazenih i razminiranih povrsina.



Analiza zavrSenog projekta je postupak koji se provodi po provedenom struénom nadzoru
nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja, a provode ga pirotehnicki nadzornik
koji je obavio nadzor, voditelj odsjeka za izvid u podruznici i savjetnik za datoteku s ciljem
zavrSne analize projekta (analiza minskih zapisnika, pretrazene i razminirane povrsine i
izvr§enog reobiljezavanja).

Dokumentiranje predstavlja vaZzan segment u cjelokupnom procesu osiguranja kvalitete i
kontrole kvalitete, a odnosi se nha dokumentiranje kroz pisane zapisnike i dokumentiranje u
bazi podataka.



2. REFERENTNI DOKUMENTI

2.1. Zakon o humanitarnom razminiranju NN 153/05 i 63/07,
2.2. Pravilnik o na€inu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja NN 53/07 i 111/07

2.3. Pravilnik o nacCinu izrade projektne dokumentacije u humanitarnom razminiranju NN
40/07

2.4. Pravilnik o izobrazbi i struénom ispitu djelatnika u humanitarnom razminiranju NN
42/07

2.5. Pravilnik o obrascima izjave o pronadenom MES-u i NUS-u, izjave o utvrdenoj
nezagadenosti podrucja i/ili gradevine, izjave o ociS¢enosti od MES-a i NUS-a i
njihovih dijelova, te upisnik s podacima o unistenju MES-a i NUS-a NN 53/07

2.6. Pravilnik o nacCinu ocjenjivanja sposobnosti ovlastenih pravnih osoba i obrtnika za
obavljanje poslova razminiranja NN 53/07

2.7. Pravilnik o tehnickim zahtjevima i utvrdivanju sukladnosti strojeva koji se koriste na
poslovima humanitarnog razminiranja NN 53/07

2.8. Pravilnik o tehni¢kim zahtjevima i postupku provjere uvjeZbanosti vodiCa i pasa za
detekciju minsko-eksplozivnih sredstava na poslovima humanitarnog razminiranja
NN 53/07

2.9. Pravilnik o tehni¢kim zahtjevima i ocjeni sukladnosti uredaja i opreme namjenjene
poslovima humanitarnog razminiranja NN 53/07

2.10. IMAS 9.20 (Uzimanje uzoraka zemljiSta u zavrSnom nadzoru)

2.11. SOP 03-02, Ocjena sposobnosti osposobljenosti ovlastenih pravnih osoba za
obavljanje poslova humanitarnog razminiranja

2.12. SOP 04-02, Uzrokovanje-uzimanje uzoraka za pregled i kontrolu dubine obrade tla
kod uporabe strojeva za razminiranje

2.13. SOP 04-03, Uzrokovanje- uzimanje uzoraka u tijeku obavljanja poslova i nad
obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja



3.

POJMOVI

radiliste je podrucje (zona) na kojem se obavljaju poslovi pretrazivanja i/ili razminira-
nja odnosno tehni¢kog izvida &ija granica je odredena Izvedbenim projektom;

voditelj pirotehni¢ke skupine je osoba koja rukovodi radom pirotehniCke skupine i
mora imati iskaznicu humanitarnog razminiranja za pirotehnicara;

voditelj radiliSta je osoba koja rukovodi svim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja
na radilistu i mora kod sebe imati iskaznicu humanitarnog razminiranja za voditelja
radilista;

Izvedbeni projekt je skup medusobno uskladenih nacrta i dokumenata kojima se daje
tehni¢ko rjedenje na temelju idejnog projekta i utvrduje nacin obavljanja tehni¢kog
izvida, pretrazivanja i/ili razminiranja odredenog podrucja i/ili gradevine;

SOP je skup propisanih operativnih postupaka humanitarnog razminiranja kojim
ovlastena pravna osoba ili obrtnik utvrduje nacin obavljanja poslova pretrazivanja i
razminiranja, nacin uporabe opreme i sredstava, postupke s MES-om te zastitne
mjere i mjere sigurnosti u radu;

uvodenje u posao je postupak koji provodi Hrvatski centar za razminiranje, a kojim
ovlastena pravna osoba preuzima radiliSte utvrdeno u ponudbenoj dokumentaciji i
odredeno Izvedbenim projektom pretrazivanja i/ili razminiranja;

obiljezavanje radilista je postupak razgranienja podru¢ja na kojem se obavljaju
poslovi pretrazivanja ili razminiranja od podrucja koja nisu predmet obavljanja tih
poslova, a koje provodi ovlastena pravna osoba;

pretraZivanje je postupak kojim se utvrduje toCnost podataka prikupljenih opéim i
tehni¢kim izvidom te utvrduje postojanja zagadenosti cijelog projektom odredenog
minski sumnjivog podrudja i/ili gradevine MES-om i NUS-om;

nezagadenost podrucja i/ili gradevine je stanje podrucja ifili gradevine za koje je
pretrazivanjem utvrdeno nepostojanje zagadenosti MES-om, NUS-om i njihovim
dijelovima do dubine utvrdene projektom;

zagadeno podrucje je podrucje zagadeno MES-om, NUS-om ( KB-1, MK-1 ) ili
njihovim dijelovima u broju i rasporedu koji ukazuje na zapreCavanje odredenog
zemljiSnog prostora;

razminiranje je postupak pronalazenja i obiljezavanja te onesposobljavanja i
unistavanja MES-a i NUS-a na radilistu;

potpuna ocis¢enost radiliSta je stanje podrucja i/ili gradevine koje je potpuno ociséeno
od svih MES-a i NUS-a i njihovih dijelova do dubine utvrdene projektom;



» strucni nadzor je nadzor kojeg provode ovlasteni djelatnici HCR-a u tijeku obavljanja
poslova pretrazivanja i/ili razminiranja te nadzor koji provode nakon obavljenih
poslova pretrazivanja i/ili razminiranja.



4. PLANIRANJE

Planiranje aktivnosti predstavlja vazan segment uspjesSnog izvrSenja postavljenih zadaca.
4.1. Na razini HCR donose se sljedeci planovi:

» trogodisnji,

» godisniji,

> kvartalni i

» mjesedni.
4.2. Na razini Odjela za nadzor i kontrolu kvalitete donosi se:

» tjedni plan.

Tjedno planiranje provodi se sukladno stvarnim pokazateljima, a to su:

> plan aktivnosti ovlastenih pravnih osoba ili obrtnika za naredni tjedan (Pravilnik o
nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja ¢lanak 73.).

Svi podaci objedinjuju se u tjednom planu rada i realizacije Odjela za nadzor i kontrolu
kvalitete (obrazac OTPR - _/ ).

4.3. Plan sadrzi podatke o:

nazivu, oznaci i veli€ini projekta,

izvodadu radova,

periodu obavljanja poslova s radnim vremenom na radilistu;

plan zavrsnih nadzora s planiranim danom nadzora za naredni tjedan i
realizaciju zavrénih nadzora u prethodnom tjednu,

imenovanom pirotehniCkom nadgledniku i pirotehni¢kom nadzorniku.

YVVVVVYVYY

U koloni obrasca napomena upisuje se radno vrijeme na radiliStu, stanje radiliSta u tijeku ili
mirovanja.

4.4. Elementi za uvrstavanje u plan:

» u plan struénog nadzora u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili razminiranja
moze se uvrstiti radiliSte za koje je dostavljen pisani zahtjev tvrtke na obrazcu OZTP
do petka do 12,00 sati i ispunjeni su svi propisani uvjeti.

» u plan za struéni nadzor nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja
moze se uvrstiti radiliSte za koje je dostavljena propisana dokumentacija sukladno
Clanku 15. Zakona do Cetvrtka do 16,00 sati pirotehni¢kom nadzorniku;

4.5. Postupak planiranja

Zaprimanje zahtjeva ( OZTP ) od ovlastene pravne osobe,
UvrStavanje u plan,

Koordinacija s voditeljom odsjeka u podruznici,

Izrada i ovjera plana i

Dostavljanje plana.



- Zaprimanje zahtjeva ( obrazac OZTP )
Ovlastena pravna osoba, faxom dostavlja do 12,00 sati petak u Odjel za nadzor.

- Uvrstavanje u plan
U plan se uvrstavaju samo projekti za koje je stigao zahtjev ( obrazac OZTP ) tj. za koje su
ispunjeni svi uvjeti ( pisano potvrda sektora za potporu ).

- Koordinacija s voditeljom odsjeka u podruznicama
Nakon obrade svih zahtjeva pirotehni¢ki nadzornik — koordinator u suradnji s voditeljima
odsjeka utvrduje plan ( odreduje pirotehni¢ke nadglednike i pirotehni¢ke nadzornike
zaduzene za pracenje projekta ).

- lzrada i ovjera plana
Nakon obavljanja svih koordinacija izraduje se plan i isti se ovjerava od strane nacelnika.
Plan se donosi do 15,00 sati svakog petka za sljededi tiedan ( prvi dan plana ponedeljak ).

- Dostavljanje plana
Plan se dostavlja:

e MUP-u, Inspektoratu,
Voditeljima odsjeka,
Sluzbi 112 i
Uredu ravnatelja

4.6. Postupak voditelja odsjeka po prijemu plana

Voditelj odsjeka za nadzor i kontrolu kvalitete u podruznici po prijemu plana upoznaje
djelatnike odsjeka s planom.

Nakon toga voditelj odsjeka obavlja koordinaciju s pirotehni¢kim nadzornicima s
ciliem izrade plana angaziranja po danima pirotehniCara za potporu zavrSnom
nadzoru i pirotehni¢kih nadzornika ( opis aktivnosti i raspored aktivnosti po danima ).

Plan angaziranja na obrazcu OPTA dostavlja voditelj odsjeka, nacelniku odjela do
09,00 sati u ponedeljak za tekuci tjedan.

Svaka promjena plana angaZziranja mora biti predhodno najavljena nacelniku.

POPIS PRILOGA:

> PLAN ANGAZIRANJA, OBRAZAC OPTA

> TJEDNI PLAN RADA | REALIZACIJE, OBRAZAC OTPR_/_

10



5. PREGLED | OVJERA IZVEDBENOG PROJEKTA

5.1. Postupak provodenja — pregleda i ovjere lzvedbenog projekta

Temeljem provedenog postupka javnog nadmetanja i odabira najpovoljnijeg ponuditelja
Sektor za potporu, dostavlja Odjelu za nadzor i kontrolu kvalitete predmet koji sadrzava:

e koSuljicu predmeta s klasom i ur. brojem ( original i jedna kopija ),

e |dejni projekt u originalu, jednu kopiju i jednu kopiju na CD-u;

¢ elemente ponude najpovoljnijeg ponuditelja u originalu i jednu kopiju;

e odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

Predmet u Odjelu zaprima referent, unosi ga u bazu nadzora i upisuje u prijemnu knjigu.
U bazu nadzora unosi se :

e idejni projekt,

e ponuda najpovoljnijeg ponuditelja.

Najpovoljniji ponuditelj duzan je u roku od 7 dana od prijema odluke o dodjeli posla, Odjelu
za nadzor i kontrolu kvalitete HCR — a, dostaviti Izvedbeni projekt pretrazivanja i/ili
razminiranja.
Izvedbeni projekt ovlastene pravne osobe ili obrtnika zaprima referent, urudzbira ga i unosi u
bazu nadzora i popunjava obrazac kontrolnog lista, upoznaje Nacelnika te cjelokupni
predmet predaje pirotehnickom nadzorniku koordinatoru.
5.2. Prva razina pregleda izvedbenog projekta
Pirotehnicki nadzornik koordinator vrSi provjeru na prvoj razini prema Sifrarniku kontrolnih
parametara prilikom pregleda i ovjere lzvedbenih projekata ( SKPIP ) te ovjerava kontrolni list
obrazac KLPOIP uz eventualno navodenje Sifre i opisa nepravilnosti.
Na prvoj razini pregledava se uskladenost u odnosu na Sifrarnik:

» opci dio projekta;

» izvedba i sadrzaj projekta.
5.3. Druga razina pregleda izvedbenog projekta
Savjetnik za akreditaciju koji sukladno Sifrarniku vrSi provjeru na drugoj razini osoblja,
sredstava i opreme te ovjerava kontrolni list uz eventualno navodenje Sifre i opisa
nepravilnosti.

Na drugoj razini pregledava se uskladenost u odnosu na Sifrarnik:

» sredstva i oprema;
» osoblje na radilistu.

11



5.4. Dostavljanje izvedbenog projekta pirotehnickom nadzorniku

Ukoliko su ispunjeni zahtjevi pregleda na prvoj i drugoj razini pirotehniCki nadzornik
koordinator u suradniji s voditeljom odsjeka u podruznici odreduje pirotehni¢kog nadzornika
za pregled i ovjeru lzvedbenog projekta i dostavlja postom (ili teklicem):

kopiranu koS8uljicu predmeta;

Idejni projekt razminiranja/pretrazivanja HCR — a;

Idejni projekt na CD-u za pirotehni¢kog nadglednika

elemente ponude najpovoljnijeg ponuditelja;

odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja;

Izvedbeni projekt pretrazivanja i/ili razminiranja

Fotokopiju dijela izvedbenog projekta za pirotehni¢kog nadglednika ( osoblje,
sredstva, oprema i dinamicki plan ) i

» kontrolni list pregleda i ovjere Izvedbenog projekta potpisan na prvoj i drugoj razini.

VVVYVVY

5.5 Elementi za odluku o pirotehnicCkom nadzorniku kojemu ¢e pratiti projekt

» trenutna zauzetost (optimalno pracéenje - stru€ni nadzor na max. 4 radilista);
» teritorijalnom rasporedu drugih zaduZenih radiliSta (u vezi s optimalnim koriStenjem
vozila).

5.6. Trec¢a razina pregleda izvedbenog projekta

Postupak pregleda i ovjere lzvedbenog projekta na treCoj razini obavlja pirotehnicki
nadzornik.

5.6.1. Proucéavanje idejnog projekta:

projektni zadatak;

lokacija projekta;

zagadenost MES — om i NUS — om;
tehnicke specifikacije navedene u projektu i
pristupni putovi.

VVYVYYVYYVY

5.6.2. Proucavanje ponude:

» planirane metode;
» planirani kapaciteti;
» planirani rok zavrSetka radova.

5.6.3. Proucavanje i provjera lzvedbenog projekta:

Pirotehnicki nadzornik vr$i provjeru uskladenosti sukladno Sifrarniku SKPIP, te ovjerava
kontrolni list uz eventualno navodenije Sifre i opisa nepravilnosti:

projektnog zadataka;

sheme radilista;

sheme veze;

tehnicki opis procesa pretrazivanja/razminiranja;
mjere sigurnosti i zastite na radu.

VVVYVYY
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5.7. Sastavljanje ovjere lzvedbenog projekta
Po zavrSenom pregledu Izvedbenog projekta, ukoliko je sve usuglaseno, priprema se ovjera.

Ukoliko Izvedbeni projekt ima odstupanja od zahtjeva navedenih u Sifrarniku a konstatiranih i
ovjerenih u kontrolnom listu donosi se negativha ovjera Izvedbenog projekta s detaljnim
objasnjenjima o nedostatcima i odstupanjima ( obrazac OOIP ).

Pirotehni¢ki nadzornik nakon pregleda i ovjere Izvedbenog projekta u Odjel, faksom dostavlja
IzvieS€e o ovjeri Izvedbenog projekta ( obrazac OOIP ) i kontrolni list pregleda i ovjere
Izvedbenog projekta.

5.8. Rjesenje o odobrenju lzvedbenog projekta

Temeljem ovjere ili negativhe ovjere pirotehniCkog nadzornika, pirotehni¢ki nadzornik
koordinator sastavlja rjeSenje o odobrenju ili ne odobrenju Izvedbenog projekta, ( obrazac
ORIP ). RjeSenje potpisuje ravnatelj HCR-a (po odobrenju ravnatelja, nacelnik Odjela za
nadzor i kontrolu kvalitete).

5.9. Postupak u slu¢ajevima

» lzvedbeni projekt moze temeljem utvrdene neuskladenosti dobiti negativno rjeSenje
ve¢ na prvoj ili drugoj razini pregleda, tada negativhu ovjeru potpisuje pirotehnicki
nadzornik koordinator

» ukoliko je za lzvedbeni projekt doneseno negativno rjeSenje odabrani ponuditelj je
duzan dostaviti Izmjene i dopune izvedbenog projekta — ispravak (odnosno novi
Izvedbeni projekt) ili se sukladno odredbi ¢&lanka 22. stavka 2. Zakona o
humanitarnom razminiranju (NN 153/05 i 63/07), moze izjaviti zalba Ministarstvu
unutarnjih poslova, putem Hrvatskog centra za razminiranje.

5.10. Izmjene i dopune izvedbenog projekta

Izmjene i dopune izvedbenog projekta sukladno Clanku 21. stvaku 3. Zakona izraduju se u
slu¢ajevima:

e angaziranja dodatnih kapaciteta ( koji nisu bili navedeni u izvedbenom projektu )

e zamjene postojecih kapaciteta ( npr. zamjena voditelja radilista i sl. )

e promjene metode rada

Izmjene i dopune Izvedbenog projekta obavezno se vezu na osnovni, prethodno odobren i
ovjeren lzvedbeni projekt i dostavljaju se u Cetiri primjerka.

Elementi Izmjena i dopuna izvedbenog projekta mogu se primijeniti na radiliStu tek po
pregledu i ovjeri pirotehnic¢kog nadzornika odnosno donesenom rjesenju.

»NA RADILISTU SE MOGU PRIMJENJIVATI METODE OBAVLJANJA POSLOVA SAMO
KAKO SU NAVEDENE U IZVEDBENOM PROJEKTU*

5.11. Dostavljanje ovjerenog lzvedbenog projekta

RjeSenje kojim se odobrava ili ne odobrava lzvedbeni projekt s primjerkom ovjerenog
Izvedbenog projekta, referent u odjelu ulaze u predmet, a dva preostala primjerka dostavlja:
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» ponuditelju, faxom i postom;
» MUP —u, Inspektoratu, postom.

Rjesenje o odobrenju ili ne odobrenju Izvedbenog projekta dostavlja se faksom:

» Sektoru za potporu — sastavljanje ugovora;
» pirotehni¢kom nadzorniku.

5.12. Dokumentiranje

» pisano kroz obrazac OOIP - pirotehni¢ki nadzornik koji je ovjeravao lzvedbeni
projekt;
» evidentiranje u bazi nadzora, lzvedbeni projekt.

POPIS PRILOGA:

> SIFRARNIK KONTROLIRANIH PARAMETARA PRILIKOM OBAVLJANJA OCJENE
IZVEDBENIH PROJEKATA PRETRAZIVANJA | / ILI RAZMINIRANJA | NJIHOVIH
IZMJENA | DOPUNA, OBRAZAC SKPIP

> KONTROLNI LIST PREGLEDA | OVJERE IZVEDBENIH PROJEKTA, OBRAZAC
KLPOIP

> PRIJEDLOG OVJERE IZVEDBENOG PROJEKTA, OBRAZAC OOIP

> RJESENJE IZVEDBENI PROJEKT, OBRAZAC ORIP
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6. UVODENJE U POSAO

Uvodenje u posao obavlja se temeljem zahtjeva ovlastene pravne osobe ili obrtnika ( obrazac
zahtjeva tiskan u prilogu 2., Pravilnika o nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja ( NN
53/07 i 111/07).

6.1. Postupak nakon podnesenog zahtjeva

>

Zahtjev za uvodenje na propisanom obrazcu dostavlja se faksom Odjelu za nadzor i kontrolu
kvalitete najkasnije tri dana prije traZzenog datuma uvodenja;

Zahtjev zaprima referent u Odjelu, urudzbira ga i dostavlja nacelniku;

Nacelnik odjela upoznaje se sa zahtjevom te s pirotehni¢kim nadzornikom koordinatorom
provjerava ispunjenje svih uvjeta;

pirotehni¢ki nadzornik koordinator, kontaktira s voditeljom odsjeka u podruznici te odlucuju
koji ¢e pirotehniCki nadzornik pratiti projekt odnosno obaviti uvodenje u posao;

nakon doneSene odluke pirotehnicki nadzornik koordinator kontaktira pirotehniCkog
nadzornika i definira to€an datum, mjesto i vrijeme obavljanja uvodenja u posao;

po izvrSenom usugladavanju s pirotehni¢kim nadzornikom i ovladtenom pravnom osobom ili
obrtnikom pirotehni¢ki nadzornik — koordinator sastavlja dopis, obavjest, o uvodenju obrazac
OOUP koji ovjerava nacelnik.

Obavijest o uvodenju dostavlja se faksom:

ovlastenoj pravnoj osobi ili obrtniku;
MUP, Inspektoratu;

nadleznoj PU;

Zupaniji;

investitoru.

6.2. Postupak provodenja uvodenja u posao na radiliStu

6.2.1. Postupak prije pocetka uvodenja na radilistu

e pirotehnic¢ki nadglednik po nalogu pirotehnickog nadzornika iz podruznice donosi i
postavlja na za to odredeno mjesto tablu HCR-a (Prilog 6) s naznaenim nazivom
projekta, investitorom, izvodatem radova i rokom izvodenja (tablu ispisuje pirotehnicki
nadzornik);

e pirotehni¢ki nadzornik i pirotehni€ki nadglednik provjeravaju uz radiliste obiljezenu
referentnu toCku.

6.2.2. Prisutni na uvodenju u posao

Uvodenje u posao obavlja pirotehni¢ki nadzornik uz obaveznu nazocnost:

e voditelja radilidta i
e pirotehni¢kog nadglednika zaduzenog za pracéenje projekta.

Uvodenju u posao mogu prisustvovati predstavnici:

¢ HCR-a (projektant, predstojnik podruznice);
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e investitora;
e predstavnika zupanijske i lokalne vlasti (Zupanijski koordinatori);
e medija.

6.2.3. Postupak uvodenja na radilistu

Pirotehni¢ki nadzornik duzan je brinuti o sigurnosti prisutnog osoblja na uvodenju i duzan je sve
sudionike na uvodeniju prije po€etka uvodenja upozoriti na mjere sigurnosti odnosno zabranu kretanja
izvan sigurnih povrSina.

Pirotehni¢ki nadzornik na uvodenju voditelju radiliSta pokazuje obiljeZzene referentne tocke.

S voditeljom radilista utvrduje pocCetnu liniju i ostale elemente odredene lzvedbenim projektom i
ugovorom. Upozorava voditelja radilista na mjere sigurnosti i zastite na radu prilikom obavljanja
poslova pretrazivanja i/ili razminiranja (obavijest mjesnim odborima i drugim neposredno
zainteresiranim).

Projektiranoj povrsini ne moze se pri¢i blize nego to dopustaju mjere sigurnosti i grupa ne
moze biti ve¢a od 4 osobe.

6.3. Dokumentiranje uvodenja u posao

O uvodenju u posao pirotehni¢ki nadzornik duzan je sastaviti Zapisnik o uvodenju, obrazac OZUP u
koji primjedbe moze dati voditelj radilista i predstavnik investitora.

Zapisnik o uvodenju u posao ovjerava pirotehniki nadzornik, imenovani voditelj radiliSta i predstavnik
investitora ukoliko je prisutan. Jedan primjerak zapisnika o uvodenja pirotehni¢ki nadzornik duzan je
uruciti voditelju radilista.

Ovijereni Zapisnik pirotehni¢ki nadzornik dostavlja faksom:
¢ Odjelu za nadzor.
Referent u odjelu za nadzor unosi Zapisnik u bazu i isti daje na uvid:

e Nacelniku i
e pirotehnickom nadzorniku koordinatoru.

Nakon izvrSenog uvida Zapisnik se odlaze u predmet a jedna kopija u pretinac s ostalim zapisnicima
0 uvodenju u posao.

Zapisnici se u roku od 8 dana moraju dostaviti Ministarstvu. Zapisnici se dostavljaju uz dopis kojeg
sastavlja referent a ovjerava nacelnik.

POPIS PRILOGA
e OBAVJEST O UVODENJU, OBRAZAC OOUP
e ZAPISNIK O UVODENJU, OBRAZAC OZUP
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7. OSIGURANJE KVALITETE

7.1. Uvod

Stru¢ni nadzor u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili razminiranja provodi se sukladno ¢lanku
61. Zakona i Clancima 74.-79. Pravilnika o naCinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja.
Strucni nadzor u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili razminiranja obavljaju ovlasteni djelatnici
HCR-a, pirotehni¢ki nadglednici i pirotehni¢ki nadzornici.

Obaveze pirotehni¢kog nadglednika propisane su &lancima 75. i 76. Pravilnika o na¢inu obavljanja
poslova humanitarnog razminiranja.

Obaveze pirotehni¢kog nadzornika propisane su ¢lancima 77., 78 i 79. Pravilnika o na€inu obavljanja
poslova humanitarnog razminiranja.

7.2. NADGLEDANJE

Nadgledanje je postupak promatranja radova pretrazivanja i/ili razminiranja, koji provode pirotehnicki
nadglednici na radiliStu sa sigurnosne udaljenosti. Nadgledanje se provodi ne ometajuéi tijek radova
pretrazivanja i/ili razminiranja. Pirotehniki nadzornik usmjerava i planira aktivnosti nadglednika.
Nadglednik promatra rad na radilistu i biljezi postupke i radnje te iste dokumentira fotografijama.

7.2.1. Postupak nadgledanja

Nadgledanje poslova pretrazivanja if/ili razminiranja pirotehni¢ki nadglednik duzan je obavljati
svakodnevno u radno vrijeme na radilistu.

Pirotehni¢ki nadglednik dnevno utvrduje:
e stanje kapaciteta na radilistu;
e dali se poslovi provode sukladno Izvedbenom projektu;
e provode li se propisane mjere sigurnosti i
e ostale Cinjenice odredene lzvedbenim projektom.

Stanje kapaciteta na radiliStu utvrduje se svakodnevno u toku radnog vremena na radiliStu te se
upisuje u dnevnik radilista.

Na radiliStu se mogu primjenjivati samo one metode koje su navedene u odobrenom
izvedbenom projektu.

Postupak nadgledanja pirotehni¢kog nadglednika definiran je Sifrarnikom LAN (lista aktivnosti
nadglednika), koji je sastavni dio dnevnika radilista ODR.

Ukoliko pirotehnicki nadglednik uoc&i nepravilnosti na radilistu odnosno odstupanja od lzvedbenog
projekta o tome je duzan obavjestiti pirotehnickog nadzornika a od voditelja radiliSta zahtjevati
izvedbu radova sukladno Izvedbenom projektu.

Prije pocetka poslova na radiliStu pirotehnic¢ki nadglednik mora zatraziti na uvid od voditelja
radiliSta:

¢ dnevni plan radilista,

e dnevni plan voditelja skupina,
Od voditelja radiliSta preuzeti dnevno skupno izvjeSée za prethodni dan na radiliStu s
zapisnicima pretrazivanja i/ili razminiranja voditelja skupina.
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7.2.1.1. Postupak nadgledanje rada pirotehni¢ara

>

koristenje metaldetektora:

intervali rada, kalibraze;
intervali provjere podeSenosti;
brzina pretraZivanja;
postupak kod detekcije.

VVYVYY

obiljezavanje tijekom obavljanja poslova:

pocetna linija;

pocCetna tocka;

pronadena MES i NUS;

kontinuirano obiljezavanje pretrazenog dijela radilista;
obiljezavanje radnih staza;

da li su radne staze na propisanoj udaljenosti.

VVVVVYVY

primjena alata za posijecanje vegetacije:

> da li se primjenjuju prije sredstava za detekciju;
> koji alati;
> horizontalno ili vertikalno.

nosenje propisane zastitne opreme:

> kaciga s vizirom;
> zastitni prsluk.

nacin provjere detekcije i iskopavanje predmeta detekcije:

da li se vrSi ispitivanje i iskopavanje do dubine 10 cm;
da li se vrsi iskopavanje do dubine 20 cm;

Cime se vrsi iskopavanje,

da li se iskopavanje zapocinje 10 cm ispred mjesta.

VVYVYY

radno vrijeme :

pocCetak rada;

pauza;

zavrSetak rada;

efektivno radno vrijeme u polju.

YVVVY

nacin pripreme polja za rad pasa:

> obiljezavanje za rad pasa;
> obiljezavanje sigurnih staza za kretanje vodica.

postupanje u slu¢aju nailaska na poteznu Zicu:

> da li se zaustavljaju radovi prilikom pronalaska;
postupak u slu¢aju pronalaska MES — a ili NUS -a:

> da li se zaustavljaju radovi;

> da li se povla€enje mine vrsi iz zaklona.
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7.2.1.2. Nadgledanje rada pasa za otkrivanje MES-a i NUS-a

da li dva psa pregledavaju isto polje;

da li pirotehniCar dezura uz vodi¢a pasa pomoénog djelatnika;

da li pirotehniCar provjerava mjesto sjedanja (detekcije psa);

da li se u slu€aju pronalaska MES-a ili NUS-a ruéno pretrazuje radijus 20 m;
efektivno vrijeme rada pasa;

ucinak za vrijeme rada;

sistemati¢nost rada pasa;

nosenje propisane zastitne opreme.

VVVVVVYY

Pirotehni¢ki nadglednik obavlja kontrolni pregled pretrazenih i/ili razminiranih povrsina
najmanje svaki treéi dan na najmanije tri uzorka ukupne velié¢ine 450 m?.

Odabir uzoraka odreduju se na dijelovima radiliS§ta na kojima su nadgledanjem uoceni propusti.
Ukoliko pirotehnicki nadglenik u kontrolnom pregledu pronade neispravnosti opisane u ¢lanku 78.
Pravilnika o nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja, o tome je duzan odmah obavijestiti
pirotehniCkog nadzornika a rezultate upisati u dnevnik radilidta i izraditi potrebne skice.

7.2.1.3. Postupak nadgledanja rada strojeva za razminiranje
Pirotehni¢ki nadglednik obavlja nadgledanje rada strojeva za razminiranje kroz dvije faze.
Faza vizualnog nadgledanja:

A) kompletnost stroja i radnog alata prije po€etka rada i tijekom pauza;

B) preklapanje povrSina tijekom rada stroja;

C) kontinuiranost kretanja (zastajkivanje, stvaranje hupsera, podizanje radnog alata i sl.);

D) velika vlaznost tla, stvaranje dubokih kolotraga koji se odmah ispunjuju vodom ili klirens stroja
nivelira obradeno tlo ili stroj ispred sebe gura zemljanu masu;

E) velika tvrdoCa tla, onemoguéava spustanje radnog alata i na povrSini ostaju grumeni tla
granulacije preko 5 cm;

F) nakon strojne obrade ostaje vegetacija, stabla;

G) na osnovu izvjeS¢a o realizaciji utvrduje uskladenost ostvarenog ucinka s onim iz vazece
ocjene upotrebljivosti.

H) Ukoliko nije ispunjen jedan od uvjeta naveden od A-F, pirotehni¢ki nadglednik bez obavljenog
uzorkovanja ne prihvaca strojno obradenu povrsinu kao povrSinu na kojoj se mogu primjeniti
druge planirane metode osim rucne detekcije mina na cijeloj povrsini.

Ukoliko su ispunjeni uvjeti od A-F, pirotehni¢ki nadglednik usporeduje ostvarene ucinke stroja za
razminiranje po satu rada s ostvarenim uc€incima navedenim u certifikatu stroja.

Ako je ostvareni u€inak stroja za razminiranje veci od navedenog u certifikatu ili se u pretrazivanju
nakon stroja za razminiranje koji postize projektiranu dubinu planira primjeniti ruéna detekcija
mina na dijelu povrSine ili se u razminiranju planiraju primjenti psi za otkrivanje MES-a i NUS-a ,,
OBAVEZNO SE PROVODI UZORKOVANJE SUKLADNO SOP-u 04-02 "

O obavljenom uzorkovanju pirotehni¢ki nadglednik izraduje zapisnik, a rezultate upisuje u
dnevnik radilista te u slu€aju neispravnosti odmah obavjestava pirotehnickog nadzornika.

7.2.2. Dokumentiranje
Pirotehni¢ki nadglednik svakodnevno na radiStu ovjerava dnevno skupno izvjeS¢e i od voditelja
radiliSta prikuplja dnevno skupno izvjeS¢ée s zapisnicima voditelja skupina s dnevno pretrazenim i/ili

razminiranim povrsinama.
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U dnevnik radilista obavezno se upisuju sva dogadanja na radiliSstu npr. nekontrolirane detonacije
MES-a i NUS-a aktivirane strojem, eventualne ozljede pirotehniara ( alatom za posjecanje vegetacije
ili pokliznuée ili padovi ), tko je posjetio radilite kada i u kojoj funkciji i sli¢no.

7.2.2.1. Dokumentiranje pisano

» dnevnik radilista;

» izvjeSce sukladno SOP-u 04-02;

» foto dokumentiranje svih nepravilnosti na radilistu.
7.2.2.2. Dokumentiranje u bazi nadzora

» dnevno skupno izvjesce.

7.3. STRUCNI NADZOR U TIJEKU OBAVLJANJA POSLOVA PRETRAZIVANJA /LI
RAZMINIRANJA

Prilikom provodenja stru¢nog nadzora ne prekidati poslove pretrazivanja i/ili razminiranja, osim kada
se uoCi grubo krSenje mjera sigurnosti i pravila struke. Struéni nadzor provoditi na zapovjednom
mjestu — dokumentacija, a radnje i postupke u radili$tu (s propisanom zastitnom opremom) ne
naruSavajuéi mjere sigurnosti uz obavezno prisustvo voditelja radili$ta ili zamjenika voditelja radiliSta.

7.3.1.Postupak provodenje struénog nadzora u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili
razminiranja

Prilikom provedbe stru¢nog nadzora u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili razminiranja na
radiliStu utvrduje:

e stanje radiliSta u odnosu na lzvedbeni projekt;
e planira i provodi pretraZivanje kontrolnih uzoraka ( uzorkovanje ).

Stanje radilista utvrduje se iz dnevnika radilista ili provodenjem stru¢nog nadzora. Dnevnik ovjerava
pirotehnicki nadzornik i uzima jedan primjerak dnevnika za svaki radni dan od posljednjeg struénog
nadzora kao prilog zapisniku o struénom nadzoru u tijeku.
Iz dnevnika u zapisnik se obavezno upisuju uoc¢ene nepravilnosti pirotehnickog nadglednika.
Utvrdivanje stanja radiliSta pirotehni¢ki nadzornik utvrduje kroz provijere:

» na kontrolnoj tocci;

» U radilistu.
7.3.2. Provjera na zapovjednom mjestu

» lzvedbeni projekt;

» dnevni plan radilista;

» dnevna skupna izvje$¢a;

» zapisnike o dnevno pretrazenim i/ili razminiranim povrSinama (djelovodnike pretrazivanja i
razminiranja, posebnu pozornost obratiti na pozicije rada na dan nadzora u odnosu na
prethodni radni dan);

» radni zemljovid;

» obiljezavanje prije poCetka radova svih pozicija na radilistu (¢lanak 29. Pravilnika);

» mijere sigurnosti kroz provjeru radio veze prema svim sudionicima na radiliStu, sanitetsko
osiguranje i sigurnosne udaljenosti;

» prisutnost voditelja radilista ili njegovog zamjenika na radilitu (¢lanak 36. Pravilnika).
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7.3.3. Provjera u radilistu (s propisanom zastitnom opremom)
» evidencija prisutnosti na radilistu:

» provjera osobnih nadzornih knjizica, upisano vrijeme pocCetka rada, pauze i zavrsetka,
ovjerena od voditelja skupine;

» provjera iskaznica za humanitarno razminiranje voditelja radiliSta, pirotehniCara i
pomocnog djelatnika;

» da li se provodi obiljezavanje sukladno Pravilniku o nacinu obavljanja poslova humanitarnog
razminiranja ¢lanak 32., 33. i 34:

» da li je uspostavljen planiran neposredni sustav veza, provjera prema svim sudionicima na
radilistu:

» mjere sigurnosti kroz:
» noSenje propisane zastithe opreme te koli€inu i stanje iste;
» sigurnosne udaljenosti;

» regulaciju prometa.

» da li se primjenjuju priznate i lzvedbenim projektom predvidene metode prema fazama kako
Su planirane:

» nacin primjene strojeva sukladno ocjeni upotrebljivosti strojeva za razminiranje:

» provjera CitaCem identifikacijskih oznaka pasa, nacin rada pasa za detekciju MES-a i NUS-a,
mjere sigurnosti, vodenje evidencije pregledane povrsine i mjesta markiranja pasa:

» nacin rada metaldetektorom, vremenski intervali kalibraze vodenje evidencije rada.
7.3.4. Pretrazivanje kontrolnih uzoraka, kontrolni pregled pretrazenih i razminiranih povrsina
Kontrolni pregled pretrazenih i razminiranih povrsina obavlja:

¢ pirotehnicki nadglednik, sukladno ¢lanku 75. stavak 2. Pravilnika;

e pirotehnicki nadzornik, sukladno ¢lanku 77. stavak 1. Pravilnika.
Pirotehni¢ki nadzornik kontrolni pregled moZe obaviti samostalno ili uz pomo¢ pirotehni¢ara za
potporu zavr§nom nadzoru, sukladno SOP-u 04-03.
Ukoliko se kontrolnim pregledom pronade MES i/ili NUS pirotehniCki nadzornik je duzan naloziti
ponavljanje svih poslova koji su obavljeni od zadnjeg stru¢nog nadzora.

Ponavljanje radova obavljenih od zadnjeg stru¢nog nadzora naloziti ¢e se i u slu€ajevima propisanim
¢lankom 78. stavkom 2. Pravilnika.

Svaki pronalazak konstatirati ¢e u zapisnik i naznaciti mjesto pronalaska u kopiji zapisnika voditelja
skupine s djelovodnicima pretrazivanja i/ili razminiranja.

Pored toga pronalazak ¢e fotografirati i isti pokazati voditelju radilista prije micanja s mjesta
pronalaska.

U sluéaju pronalaska MES-a ili NUS-a na radilisStu, pirotehni¢ki nadzornik obavezno u zapisnik

evidentira pronalazak te upozorava voditelja radiliSta da je duzan ista drzati pod nadzorom do
unistenja.
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7.3.5. Usmeno upozorenje i otklanjanje nedostataka u sluéaju:

» izvedbe radova koji odstupaju od lzvedbenog projekta;
» kontrolnim pregledom pronaden MES i/ili NUS.

Pirotehni¢ki nadzornik usmeno ¢e naloziti voditelju radilista da uoCene nedostatke na radilistu
odmah otkloni, ¢lanak 78. Pravilnika uz evidentiranje u zapisniku.

Ukoliko su odstupanja takva da se ne mogu odmah otkloniti pirotehnic¢ki nadzornik usmeno c¢e
zabraniti daljnju izvedbu radova, te odmah, a najkasnije u roku od tri dana izraditi pisano rjedenje o
zabrani daljnjih poslova pretraZivanja i razminiranja.

7.3.6. Zabrana daljnjih radova pretrazivanja ili razminiranja

» ukoliko voditelj radilista odmah ne otkloni usmeno nalozene nepravilnosti, ¢lanak 61. stavak 2.
Zakona, uz prethodnu usmenu obavijest nacelnika odjela za nadzor i kontrolu kvalitete;

» odmah ukoliko na radiliStu uoci teze krSenje mjera sigurnosti koje direktno utjeCu na sigurnost
osoblja na radilistu ili osobe i imovinu tre¢ih osoba (dokumentirati fotodokumentacijom);

» pirotehniCki nadzornik sastavlja pisano rjeSenje o zabrani daljnjih radova pretrazivanja i/ili
razminiranja.

Protiv rjeSenja pirotehni¢kog nadzornika moze se izjaviti zalba ravnatelju HCR-a, koja ne odgada
izvrSenje rjeSenja, a protiv rijeSenja ravnatelja moze se pokrenuti upravni spor.

7.3.7. Odobrenje nastavka radova

» po otklanjanju nedostataka koji su uvjetovali zabranu radova;
» pirotehni¢ki nadzornik sastavlja rjeSenja o odobrenju nastavka radova pretrazivanja i/ili
razminiranja;

7.3.8. Postupak odobrenja poveéanih u€inaka na radiliStu ¢lanak 49. stavak 2. Pravilnika o
nacinu obavljanja poslova humanitarnog razminiranja

Postupak povec€anja procjenjenih uéinaka provodi se na sljedeci nacin:

¢ nositelj poslova na radilistu dostavlja pisani zahtjev s obrazloZenjem i prijedlogom moguce
ostvarivih u€inaka pirotehni¢kom nadzorniku;

e pirotehnicki nadzornik prilikom prvog stru¢nog nadzora u tijeku obavljanja poslova na radilistu
uz suradnju pirotehni¢kog nadglednika (kontrolni pregled) provjerava navode iz zahtjeva.

e Povecanje ucinaka do 20 % od navedenih u prilogu 3. Pravilnika odobrava pirotehnicki
nadzornik

e Povecanje ucinaka preko 20% od navedenih u prilogu 3. Pravilnika, na prijedlog pirotehni¢kog
nadzornika odobrava povjerenstvo ( imenovano od ravnatelja HCR-a )

e Pirotehni¢ki nadzornik u zapisniku o stru¢nom nadzoru u tijeku obavljanja poslova na radilistu
konstatira da je:

e zaprimio zahtjev za povecanje procijenjenih ucinaka;

temeljem zahtjeva izvrSio provjeru;

utvrdio stanje;

prihva¢a/ne prihvaca povecanje u€inaka do 20% ili

predlaze/ne predlaZze povec€anje procjenjenih u¢inaka povjerenstvu i

koliko iznosi u€inak uslijed povecanja.

e Zapisnik se dostavlja nacelniku odjela, sa zahtjevom tvrtke na daljnje postupanje;
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¢ nacelnik zaprima zahtjev i saziva povjerenstvu imenovano od ravnatelja u roku ne duzem od
tri dana;

e povjerenstvo prihvaca ili predlaze odlazak na radiliste s ciliem utvrdivanja Cinjenica;

e povjerenstvo odobrava ili ne odobrava povec¢anja uc€inaka na radilistu;

¢ nacelnik odjela dostavlja odobrenje podnositelju zahtjeva i pirotehnickom nadzorniku.

Povecani uéinci mogu se na radiliStu primjenjivati tek po dobivanju odobrenja.
7.3.9. Produzenje roka izvodenja radova na projektima pretrazivanja ili razminiranja

Izvoditelj je duzan Naruditeliju (HCR- u) dostaviti u pisanom obliku zahtjev za produzenjem roka
dovrSenja ugovorenih radova s razlozima koji su doveli do istih u sluc¢aju:

» ako se dogode okolnosti koje se smatraju visom silom sukladno Ugovoru.

Zahtjev se dostavlja ravnatelju HCR-a i na znanje pirotehnickom nadzorniku koji je zaduzen za
pracenje projekta.

Pirotehni¢ki nadzornik pismeno potvrduje navode iz zahtjeva, isto ovjerava nacelnik te se dostavlja
sektoru za potporu.

Suglasnost za produzenje roka ne moze se dati ako na radiliSstu nisu bili angazirani planirani
kapaciteti ( odnosno minimalno 75 % planiranih kapaciteta ).

7.3.10. Prekid poslova pretrazivanja ili razminiranja

» U slu€aju prekida radova iz bilo kojih razloga izvoditelj je duzan odmah telefaksom izvijestiti
Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete i pirotehni¢kog nadzornika o vremenu i razlozima prekida,
te o planiranom nastavku radova .

7.3.11. PovrsSina u projektu pretrazivanja ili razminiranja

» povrSina projekta izraCunata je kao tlocrtna povrsina oéitana sa HOK-a 1 : 5 000 u granicama
naznacenim na zemljovidu;
» u projektiranu povrSinu nije uracunata konfiguracija terena te ista ne moze biti predmetom
zahtjeva za dopunskim ugovorom — anexom
» pirotehniCki nadzornik duzan je provjeriti granice radilista i usporediti ih s stanjem iz DOF-2 iz
projekta.
7.3.12. Nesreca pri razminiranju

Nesreé¢a pri pretrazivanju ili razminiranju je svaka nekontrolirana detonacija na radiliStu s
ljudskim i materijalnim posljedicama i o istom je duznost izvoditelja obavijestiti HCR Odjel za
nadzor i kontrolu kvalitete.

Neposredno nakon nesreée pri pretrazivanju i/ili razminiranju voditelj radilista ili njegov zamjenik
duzan je obavijestiti o istom:
» sanitetsku ekipu na radiliStu (ista postupa po SOP-u ovlastene pravne osobe uz
prethodno pirotehnic¢ko osiguranje podrucja minskog incidenta);
» najblizu bolnicu (priprema zbrinjavanja unesrec¢enog).

Nakon zbrinjavanja unesre¢enog obavijestiti:
» PU, nadleznu policijsku postaju;
» istraznog suca preko PU;
» upravu tvrtke;
» pirotehniCkog nadzornika koji prati projekt razminiranja;
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7.3.12
>
>
>

7.3.12

» HCR, Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete.
1. Pirotehnicki nadzornik telefonski upozorava voditelja radiliSta
na postivanje mjera sigurnosti, kako bi se sprijeCile teze posljedice;
upozorava na potrebu obavjescivanje nadleznih;

na osiguranje mjesta incidenta u zate¢enom stanju do dolaska istraZznih organa.

.2. Postupak pirotehni¢kog nadzornika

Pirotehni¢ki nadzornik odmah po obavijesti uz prethodnu suglasnost nacelnika Odjela za nadzor i

kontro
odlazi

>

>
>
>

7.3.13

7.3.13

>

>

>

7.3.13

lu kvalitete odlazi na podruc¢je minskog incidenta (nacelnik Odjela za nadzor i kontrolu kvalitete
kada dopusta vrijeme) i brine se o sljede¢em:

sigurnosti na radiliStu istraznih organa; ulazak na mjesto incidenta dopusten samo
djelatnicima Protueksplozijskog odjela nadlezne PU;

prikuplja podatke za IzvjeS¢e (obrazac OIMI);

fotodokumentaciju prilaza mjestu minskog incidenta, samo mjesto i druge karakteristi¢ne
elemente bitne za izvjeSce;

prikuplja pisane izjave voditelja radilidta, voditelja skupine, lije€nika i najblizeg pirotehni¢ara —
ocCevidca.

. Dokumentiranje pismeno

1. Zapisnik o struénom nadzoru u tijeku obavljanja poslova razminiranja, knjiga
zapisnika o struénom nadzoru u tijeku obavljanja poslova
(obrazac OZOSNT)

Zapisnik o obavljenom struénom nadzoru u tijeku obavljanja poslova pretrazivanja i/ili
razminiranja sastavlja pirotehni¢ki nadzornik, a potpisuje voditelj radilista, ¢lanak 79
Pravilnika;

primjerak potpisanog Zapisnika predaje se voditelju radilista, drugi se faksom dostavlja u
Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete te nakon toga pohranjuje u predmet;

fax presliku zapisnika uz dopis sa specifikacijom svih zapisnika po radilistima i danim
obavljanja stru¢nog nadzora, nacelnik Odjela za nadzor i kontrolu kvalitete (referent u Odjelu
za nadzor) u roku od 7 dana duzan je dostaviti Ministarstvu, ¢lanak 79. stavak 2. Pravilnika o
nacinu obavljanja poslova razminiranja.

.2.Tjedno izvjeSce o realizaciji projekta, kartica projekta (obrazac OTIR)

Praéenje projekta — realizacija:

>

7.3.13

>

>

>

7.3.13

>

tiedno izvjeSée-izraduje pirotehniCki nadzornik temeljiem dnevnih skupnih izvjeséa, i isto je
duzan svaki ponedeljak do 12,00 sati dostaviti u Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete.

.3. Rjesenje o zabrani daljnjih radova ( obrazac OROZDR )

RjeSenje o zabrani daljnjih radova sastavlja pirotehnicki nadzornik u roku od 3 dana od
izricanja zabrane;

RjeSenje se uruduje voditelju radilista, odnosno dostavlja se ovlastenoj pravnoj osobi, ¢lanak
61. stavak 3. Zakona, te nacelniku Odjela za nadzor i kontrolu kvalitete;

RjeSenje se u roku od tri dana od dana donoSenja dostavlja Ministarstvu.

.4. Rjesenje o odobrenju nastavka radova (obrazac OROONR)

RjeSenje o odobrenju nastavka radova sastavlja pirotehnicki nadzornik;
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» Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete RjeSenje ¢e dostaviti u roku od 3 dana od dana donoSenja
Ministarstvu.

7.3.13.5. lzvjeSée o nesreci pri razminiranju (obrazac OIOMN)

» lzvjeSc¢e s prilozima popunjava pirotehnic¢ki nadzornik i dostavlja nacelniku Odjela za nadzor i
kontrolu kvalitete u roku od 3 dana od minskog incidenta.

7.3.14. Dokumentiranje u bazi podataka
7.3.14.1. Zapisnik o struénom nadzoru u tijeku obavljanja poslova razminiranja
» evidentiranje u bazi podataka, stru¢ni nadzor.
7.3.14.2. Mirovanje projekta
» evidentiranje u bazi podataka, mirovanje.
7.3.14.3. Rjesenje o zabrani daljnjih radova i odobrenje o nastavku radova
» evidentiranje u bazi podataka, nadzor u tijeku — zabrana , odobrenje.
POPIS PRILOGA:
> LISTA AKTIVNOSTI PIROTEHNICKOG NADGLEDNIKA, OBRAZAC LAN
> DNEVNIK RADILISTA, OBRAZAC ODR

> ZAPISNIK O STRUCNOM NADZORU U TIJEKU RADOVA PRETRAZIVANJA |
RAZMINIRANJA, OBRAZAC OZNUT

TJEDNO I1ZVJESCE O REALIZACIJI PROJEKTA, OBRAZAC OTIR

RJESENJE O ZABRANI DALJNJIH RADOVA, OBRAZAC ORZDR

vV VYV V

RJESENJE O ODOBRENJU NASTAVKA RADOVA, OBRAZAC ORONDP

» 1ZVJESCE O NESRECI PRI RAZMINIRANJU, OBRAZAC OZNPR
8. KONTROLA KVALITETE — STRUCNI NADZOR NAD OBAVLJENIM POSLOVIMA
PRETRAZIVANJA I/ILI RAZMINIRANJA

Uvod

Nakon obavljenih poslova pretrazivanja i/ili razminiranja pirotehni¢ki nadzornici duzni su
obaviti struni nadzor nad obavljenim poslovima na najmanje 1 % ukupno pretrazene ili razminirane
povrSine, o ¢emu se sastavlja poseban Zapisnik o struénom nadzoru nad obavljenim poslovima
pretrazivanja i/ili razminiranja.

HCR (Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete) duzan je u roku od 15 dana od dana dostavljanja
dokumentacije obaviti stru¢ni nadzor nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja.
Struéni nadzor nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja planiraju i provode
pirotehniCki nadzornici na kontrolnim uzorcima na razminiranom odnosno pretrazenom podrudju.
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8.1.

A\

VVVYVVYYVY

Po obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja ovlastena pravna osoba ili
obrtnik duzna je dostaviti HCR-u Odjelu za nadzor i kontrolu kvalitete sljede¢u
dokumentaciju: ¢lanak 15. Zakona o humanitarnom razminiranju

izjavu sukladno Pravilniku o obrascima izjave o pronadenom MES-u i NUS-u, izjave o
utvrdenoj nezagadenosti podrucja i/ili gradevine, izjave o ociS¢enosti od MES-a i NUS-a i
njihovih dijelova;

upisnik s podacima o unistenju MES-a i NUS-a;

zavrsno izvjeSce s zapisnikom o izvrSenim radovima;

TK u mjerilu 1 : 25 000 s ucrtanim granicama pretrazenog i/ili razminiranog podrudja;

HOK u mijerilu 1:5 000 s naznatenom ociS¢enom ili nezagadenom povrSinom;

HOK u mijerilu 1:5 000 s nazna€enim mjestima pronalaska MES-a i NUS-g;

HOK u mijerilu 1 : 5000 ili katastarski plan s naznacenim metodama obavljanja poslova;
cjelokupnu dokumentaciju koja je kao pomoc¢na nastala u tijeku obavljanja ugovorenih radova.

8.2. Postupak provodenja struénog nadzora nad obavljenim poslovima pretrazivanja ilili

razminiranja

8.2.1. Primitak dokumentacije za zavrsni nadzor

Ovlastena pravna osoba po zavrSetku poslova duzna je dostaviti Zakonom propisanu dokumentaciju.
Dokumentacija se dostavlja pirotehnickom nadzorniku koji urudzbira zaprimljenu dokumentaciju.
Dokumentacija se dostavlja u pisanom i digitalnom obliku sukladno ¢lanku 86. Pravilnika.

8.2.2. Prouc¢avanje dokumentacije

>
>
>
>

>

proucavanje izjave;

usporedivanje zapisnika o izvr§enim radovima s dnevnim skupnim izvje$éima;

prouCavanje i usporedivanje zemljovida pretrazene i/ili razminirane povrSine s projektiranom
povrsinom;

proucavanje i usporedivanje zapisnika o pronalasku MES-a i NUS-a sa podacima iz
djelovodnika pretrazivanja i/ili razminiranja;

prouCavanje i usporedivanju zapisnika o uniStavanju sa ukupnim brojem pronadenog MES i
NUS.

8.2.3. Evidentirati zaprimljenu dokumente u Plan struénog nadzora nad obavljenim poslovima
( obrazac OPSN )

>
>
>

prihvaca i podnosi prijedlog za uvrstenje u tjedni plan,
planira kontrolne uzorke ili
neprihvaca uz obrazlozenje i vrac¢a tvrtki na doradu.

8.2.4. Planiranje zavrSnog nadzora

» Clanak 87. Pravilnika predvida provodenje zavrSnog nadzora u roku od 15 dana od dana

>

dostavljanja dokumentacije iz ¢lanka 15. Zakona;

pristiglu dokumentaciju do Cetvrtka do 16,00 sati planirati za naredni tjedan;

» o planiranom zavrS§nom nadzoru obavjeS¢uje se ovlastena pravna osoba.

8.2.5.0vlastena pravna osoba osigurava

8.2.6.

» voditelja radilista;
» sanitetsko osiguranje;
» sredstva veze.

HCR osigurava
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>
>
>

pirotehnicare;
pirotehni¢kog nadglednika koji je pratio projekt;
pirotehni¢kog nadzornika.

8.2.7.Postupak na radiliStu prije pocetka zavrS§nog nadzora

utvrditi meteorolosSke uvjete za provodenje struénog nadzora;

pirotehnicki nadzornik postavlja potrebno osiguranje radilista;

provjerava sustav veza;

nalaze pirotehni¢arima da pripreme i provjere opremu za rad;

provjerava radnu sposobnost pirotehnicara;

upoznaje pirotehni¢are sa zadatkom, vrstama pronadenog MES-a i NUS-a;
nalaze upis pocetka rada pirotehni€arima u nadzornu knijizicu.

VVVYVVYY

8.2.8.0dredivanje kontrolnih uzoraka

>

>

kontrolni uzorci se odreduju na nacin da kontrolnim uzorcima budu obuhvacene sve cjeline
projektiranog podrucja sukladno ¢lanku 81. Pravilnika i SOP-u 04-03;

veli€¢ina kontrolnih uzoraka mora biti najmanje 1 % ukupno pretrazene odnosno razminirane
povrsine.

8.3. Postupci tijekom provodenja zavrSnog nadzora

>

vV VYV VV VYV

8.3.1.

YV VYV VV VYV V¥V

8.3.2.

pirotehni¢ki nadzornik dovodi svakog pirotehni¢ara do kontrolnog uzorka i upoznaje ga sa
situacijom u kontrolnom uzorku;

kada su svi na svojim mjestima, provjerava sustav veza i nalaze pocetak radova;

za to vrijeme pirotehni¢ki nadzornik provjerava prijavljene granice radilista i uskladenost sa
dostavljenom dokumentacijom te ucrtava pozicije kontrolnih uzoraka;

nadgleda rad pirotehni¢ara;

pirotehniCari pretrazuju kontrolne uzorke prema pravilima struke uz obavezno iskopavanje
svake detekcije;

po zavrSetku pretrazivanja kontrolnog uzorka pirotehni¢ar poziva pirotehni¢kog nadzornika i
upoznaje ga s situacijom u kontrolnom uzorku;

kada su svi kontrolni uzorci pretrazeni bez pronadenog MES-a i NUS-a ili njihovih dijelova
nadzor je zavrsen.

Postupak u slu¢aju pronalaska MES-a i NUS-a ili njihovih dijelova

kada se u kontrolnom uzorku pronade MES ili NUS ili njihov dio, pirotehniCar obavjeScuje
pirotehniCkog nadzornika ne vadedéi pronadeni predmet iz lezista;

pirotehniC¢ki nadzornik prekida zavrdni nadzor i nalaze pirotehni¢arima da ostanu na svojim
pozicijama;

s voditeljom radiliSta odlazi do kontrolnog uzorka i provjerava pronadeno sredstvo;

kada nepobitno utvrdi da se radi o MES-u ili NUS-u ili njihovom dijelu, prikuplja potrebne
informacije za sastavljanje zapisnika, fotografira pronadeno sredstvo;

prekida zavrsni nadzor i nalaze pirotehni¢arima izlazak na kontrolnu toc¢ku;

ukoliko se utvrdi da se ne radi o MES-u i NUS-u ili njihovom dijelu, nalaze nastavak
pretraZzivanja kontrolnih uzoraka;

temeljem Zapisnika o struénom nadzoru nad obavljenim poslovima razminiranja s pronadenim
MES-om i NUS-om, ravnatelj rjieSenjem OROPR nalaZe ovlastenoj pravnoj osobi ponovno
razminiranje radilista;

za izvrSenje naloga potrebno je dostaviti Izvedbeni projekt pretrazivanja i/ili razminiranja za
ponavljanje radova.

Geodetska izmjera pretrazene i/ili razminirane povrsine
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Kada su ispunjeni svi zahtjevi za uvrStavanje projekta u plan zavrdnih nadzora dostavlja se nalog za
provodenje geodetske izmjere odabranoj ovlastenoj geodetskoj tvrtci.

Geodetskom izmjerom mora se izmjeriti svaka toCka granice radilista koja utjeCe na definiranje
ukupne povrsine.

Geodetska izmjera moze se planirati i prilikom provodenja parcijalnih nadzora ako se istim obuhvacéa
jedna ili viSe cjelina na kojoj su u potpunosti izvreni poslovi.

Svaki puta prije poCetka geodetske premjere upozoriti prisutne geodete na mjere sigurnosti ( na dijelu
projekta gdje je preostao MSP kretati se samo u granicama projketa )

8.3.2.1.  Prisutni provodenju zavrSne geodetske premjere
Zavrs$noj geodetskoj premjeri obavezno prisustvuju:

e ovlasteni geodeta;

e pirotehnicki nadglednik i

¢ voditelj radilista ili njegov zamjenik.
Po mogucnosti prisustvuju:

¢ pirotehnicki nadzornik ( ako je sprijeCen pirotehnicki nadglednik )
8.3.2.2. Postupak provodenja
- Na podruc¢jima na kojima nema okolnog MSP-a
Pirotehnicki nadglednik ( pirotehni¢ki nadzornik ) i voditelj radiliSta ( zamjenik voditelja radilista ) s
ovlastenim geodetama obilazi granice radilista i utvrduju oznake ( kolce ) kojima je obavljeno
obiljezavanje granica radilista. Na svaki kolac lijepe naljepnicu na kojoj je upisan redni broj ( max.
Razmak izmedu kolaca 25 m ) i tako dok se ne zatvori cijeli poligon.
U zapisnik upisuju koliko je oznaka postavljeno te nakon toga geodeti mogu pristupiti premjeri a
pirotehnicki nadglednik moze obavljati druge dodjeljene mu poslove.

- Na podruéju na kojem preostaje MSP

Pirotehni¢ki nadglednik ( pirotehnicki nadzornik ) i voditelj radilista ( zamjenik voditelja radilista ) s
geodetima prisustvuju geodetskoj premjeri i s geodetima krecu od oznake do oznake.

O provedenoj geodetskoj izjeri ovlasteni geodeta duzan je sastaviti i ovjeriti zapisnik kojeg ovjerava,
pirotehnicki nadzornik, pirotehni¢ki nadglednik i voditelj radilista.

Geodetska izmjera dostavlja se u Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete.
Nakon provedene geodetske premjere pirotehnicki nadglednik uklanja tablu HCR-a.

8.3.3. Reobiljezavanje podrucja po obavljenom struénom nadzoru nad obavljenim poslovima
na radilistu

Reobiljezavanje se provodi s ciliem obiljezavanja novonastalog stanja po obavljenim poslovima
pretrazivanja i/ili razminiranja na radilistu.
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Reobiljezavanje se provodi temeljem plana reobiljezavanja koji pirotehni¢ki nadzornik preuzima od
voditelja odsjeka za izvid u podruznici. Plan se preuzima najkasnije 3 dana od pocetka poslova na
radilistu.

Uklanjanje oznaka MSP-a ukoliko viSe nema MSP-a po nalogu pirotehni¢kog nadzornika obavlja tim
za potporu zavrSnom nadzoru.

PremjeStanje oznaka MSP-a obavlja se temeljem Plana reobiljezavanja. Pirotehni¢ki nadzornik po
zavrSenom pretrazivanju kontrolnih uzoraka s voditeljem tima za potporu zavrSnom nadzoru utvrduje
pozicije tabli minske opasnosti sukladno predloZzenom zemljovidu. Oznake postavljaju pirotehni¢ari za
potporu zavrSnom nadzoru.

Po obavljenim aktivnostima reobiljezavanja pirotehnic¢ki nadzornik popunjava obrazac N i na
HOK 1 : 5 000 ucrtava pozicije postavljenih oznaka obiljezavanja.

8.3.4. lzrada dokumentacije po provedenom struénom nadzoru nad obavljenim poslovima
pretrazivanja i/ili razminiranja ili preuzimanje pretrazenog podrucja

Po provedenom stru¢nom nadzoru nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja
pirotehnicki nadzornik sastavlja propisanu dokumentaciju sukladno ¢lanku 83. Pravilnika:

» djelovodnik struénog nadzora nad obavljenim poslovima, obrazac ODSNNOP;

» zapisnik o struénom nadzoru nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja
(OZSNNOP);

» zapisnik o preuzimanju pretrazenog ili razminiranog podrucja (OZP);

» HOK u mjerilu 1 : 5000 ili katastarski plan s ucrtanim pozicijama kontrolnih uzoraka.

8.4. Dokumentiranje pisano
8.4.1. Djelovodnik struénog nadzora nad obavljenim poslovima (obrazac ODSNNOP):
e popunjava pirotehni¢ki nadzornik tijekom provodenja struénog nadzora nad obavljenim
poslovima;
o djelovodnik potpisuju pirotehni¢ari koji su obavili pregled kontrolnih uzoraka a

ovjerava pirotehni¢ki nadzornik.

8.4.2. Zapisnik o struénom nadzoru nad obavljenim poslovima pretrazivanja i/ili razminiranja
s pronadenim MES-om ili NUS-om (obrazac OZSNNOP):

» Zapisnik sastavlja pirotehni¢ki nadzornik, isti je potrebno dostaviti s ostalom dokumentacijom
u roku od 5 radnih dana nakon provedene zavrSne analize projekta u Odjel za nadzor i
kontrolu kvalitete;
» zapisnik definira podatke prema obrascu.
8.4.3. HOK u mjerilu 1:5000 ili katastarski plan s ucrtanom pozicijom kontrolnih uzoraka

» na zemljovidu pretrazene i/ili razminirane povrsine precizno ucrtati pozicije kontrolnih uzoraka
(preporuka koristiti HOK 1: 5 000 s pozicijama pronalaska MES-a i NUS-a).

Pirotehnic¢ki nadzornik ovjerava potpisom i pe¢atom dokumentaciju o zavrSnom nadzoru.

8.5. Dokumentiranje u bazi podataka
8.5.1. Zavrsni nadzor
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» evidentiranje u bazi podataka, zavrsni nadzor.

POPIS PRILOGA:
> PLAN STRUCNOG NADZORA NAD OBAVLJNIM POSLOVIMA, OBRAZAC OPSN

> ZAPISNIK O STRUCNOM NADZORU NAD OBAVLJENIM POSLOVIMA PRETRAZIVANJA
I/ILI RAZMINIRANJA, OBRAZAC OZSNNOP

> DJELOVODNIK STRUCNOG NADZORA, OBRAZAC ODSN

> RJESENJE O PONAVLJANJU POSLOVA, OBRAZAC ORPR

9. ANALIZA ZAVRSENOG PROJEKTA

Zavrsna analiza projekta provodi se u podruznici, nakon prijema i ucrtavanja geodetske premjere.
Geodetsku premjeru ucrtava referent za unos podataka te nakon replikacije, voditelja odsjeka
obavjestava pirotehnickog nadzornika da su ispunjeni uvjeti za provodenje zavrSne anlalize

projekta.

ZavrSna analiza radi se s osnovnim ciliem usporedbe podataka iz projekta pretrazivanja ilili
razminiranja s izvedenim stanjem.

9.1. Analizu projekta provodi:
» pirotehniCki nadzornik koji je pratio projekt;
» voditelj odsjeka za izvid;
» savjetnik za datoteku.
9.2. Usporeduje se:
» pronadeni MES i NUS s djelovodnicima miniranja i daje se status zapisniku;

» projektirana povrsina s pretrazenom povrsinom i geodetskom premjerom;
» pozicija oznaka minske opasnosti s obzirom na izvrSene radova.
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Ukolika projekt nije odraden u granicama projekta, pirotehni¢ki nadzornik obavjeStava nacelnika i
poziva tvrtku da projekt dovrsi u granicama.

9.3. lzvjeSée o provedenoj analizi

O provedenoj analizi sastavlja se zapisnik kojeg ovjeravaju pirotehnicki nadzornik, voditelj odsjeka za
izvid i savjetnik za datoteku.

POPIS PRILOGA:

> ZAPISNIK O ZAVRSENOJ ANALIZI PROJEKTA, OBRAZAC OZZA
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10. PREUZIMANJU PRETRAZENOG ILI RAZMINIRANOG PODRUCJA:

Zapisnik o preuzimanju sastavlja se nakon provedene zavrSne analize projekta
e Zapisnik ovjerava voditelj radilidta i pirotehnic¢ki nadzornik;
e primjerak zapisnika daje se voditelju radilista;
e pirotehnicki nadzornik faxom dostavlja zapisnik u Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete.

POPIS PRILOGA:

> ZAPISNIK O PREUZIMANJU PRETRAZENOG I/ILI RAZMINIRANOG PODRUCJA,
OBRAZAC OzZP

11. DOSTAVLJANJE GOTOVOG PROJEKTA

Pirotehni¢ki nadzornik dostavlja predmet u Odjel za nadzor i kontrolu kvalitete u roku od 5 radnih
dana od provedene zavrsne analize.

Predmet sadrzava:

projekt HCR — a;

odluku o najpovoljnijem ponuditelju s elementima najpovoljnije ponude;
Izvedbeni projekt i izmjenama i dopunama izvedbenog projekta;
RjeSenje o odobrenju Izvedbenog projekt i izmjenama i dopunama izvedbenog projekta;
Ugovor;

Zapisnik o uvodenju;

Zapisnike o stru¢nim nadzoru u tijeku obavljanja poslova;

Dnevnik radilista;

dnevna skupna izvjeS¢a s djelovodnicima pretraZivanja i razminiranja;
razni dopisi i obavijesti;

dokumentacija o izvrSenim radovima;

Zapisnik o preuzimanju;

Zapisnik o stru¢nom nadzoru nad obavljenim poslovima razminiranja;
HOK u mijerilu 1 : 5 000 s ucrtanom pozicijom kontrolnih uzoraka;
Zapisnik o zavrSenoj analizi projekta.

VVVVVVVVVVYVYYVYVYY

11.1. Postupak u Odjelu za nadzor i kontrolu kvalitete

Gotovi predmet pirotehniCki nadzornik osobno dostavlja u Odjel za nadzor, i od referent preuzima
original dokumente. Pirotehniki nadzornik obavlja kompletiranje predmeta prema koSuljici predmeta
tako da zamjeni kopije s originalima, te s voditeljom odsjeka za kontrolu kvalitete i akreditaciju
provjerava kompletnost predmeta i vr8i predaju predmeta.

11.2. Postupak u odsjeku za akreditaciju i kontrolu kvalitete
e voditelj odsjeka provjerava slozenost predmeta sukladno urudzbenim brojevima iz koSuljice
predmeta;
¢ nakon toga predmet dostavlja referentu za unos podataka.

Referent za unos podataka unosi u bazu nadzora:

e Zavrsno izvjeS¢e u bazu nadzora;
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e Zapisnik o struénom nadzoru s kontrolnim uzorcima;
e Zapisnik o preuzimanju.

U GIS HCR-a ucrtava iz geodetske premjere granice pretrazene i/ili razminirane povrsine.
Elementi koji se ucrtavaju:

e metode obavljanja poslova na radiliStu;

e mjesta pronalazaka MES-a i NUS-g;

e kontrolni uzorci.

Nakon zavrSenog unosa i ucrtavanja voditelj odsjeka upoznaje naCenika Odjela i uz dostavnu knjigu
dostavlja gotovi predmet u Sektor za potporu za izdavanje potvrde.
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12. DOKUMENTIRANJE

Dokumentiranje predstavlja vazan segmentu u cjelokupnom procesu osiguranja kvalitete i kontrole
kvalitete. Dokumentiranje je detaljno obradeno uz svako pojedinacno poglavlje kroz izgled
dokumenata i nacin popune.

12.1. Plan klasifikacijskih i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja akata u HCR-u

Svi akti koji se odnose na pretrazivanje i/ili razminiranje jednog radilista dobivaju jedinstveni
klasifikacijski broj, koji daje Odjel opcih i pravnih poslova, sektora za potporu. Akti unutar tog
predmeta teku po urudzbenom broju od 01 nadalje sukladno vremenu nastanka.

Npr.

klasa: 213-04/03-01/ (upisuje se broj projekta )

530-117-04/4-03-01 Projekt

530-117-07/5-03-02 zaprimanje izvedbenog projekta
530-117-07/5-03-03 ovjera izvedbenog projekta
530-117-04/5-03-04 Ugovor

530-117-04/5-03-05 zapisnik o uvodenju u posao
530-117-07/5-03-06/1... zapisnik o struénom nadzoru u tijeku
530-117-07/5-03-07 Izjava i zavr$no izvjesSc¢e
530-117-07/5-03-08 zapisnik o zavrSnom nadzoru
530-117-07/5-03-09 zapisnik o preuzimanju

itd. itd.

Aktima u urudzbenom broj dodjeljuju se brojevi po njihovom pristizanju, te je gore navedeni
primjer samo okvirni pokazatelj.

Na svaki dokument koji pristigne pirotehnickom nadzorniku obavezno mora staviti prijamni
Stambilj te dodijeliti urudzbeni broj predmetu i upisati ga u kosuljicu predmeta.
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